
CVOCA ԥાન ગંગા – ૨૨ 
આવકવેરા ના રીટનӪ ની તૈયારી કરવા માટે જԁરી મૂળભૂત દչતાવેજો ની સૂિચ 

આવકવેરા રીટનӪ ફાઇલ કરતા પહેલા અથવા તમારા CAનો સંપકӪ  કરતા પહેલા, નીચે જણાવેલી માિહતી / દչતાવેજો ની તૈયારી રાખવી 
અિનવાયӪ છે. નીચ ેઆપેલ સૂિચ માԋ ઉદાહરણԁપ છે. ઉճલેિખત બધા દչતાવેજો સંબિંધત નાણાકીય વષӪ ૧ એિԐલ થી ૩૧ માચӪ સધુીના 
માટે હોવા જોઈએ ԧાં સુધી અլયથા ખાસ ઉճલેખ ન કરલે હોય: 

ԃમાંક િવગતો દչતાવેજો / ચેક પોઇլટ 
૧. બӱક ખાતાઓ બધી બӱકના չટેટમેլգસ. 
૨. રહેણાંક િչથિત ભારત બહાર વારંવાર મુસાફરી કરતી յયિԝઓ માટે: પાસપોટӪની નકલ. 
૩. િડર՘ેટરશીપ (સંચાલક 

પદ) 
િડર՘ેટર ઓળખ નંબર (DIN) અને յયિԝએ િડર՘ેટર તરીકે સેવાઓ આપતી તમામ չથાિનક તેમજ 
િવદેશી કંપનીઓનાં નામ. 

૪. એલએલપી / ફમӪમાં 
ભાગીદાર 

એલએલપી / ફમӪમા ંકેિપટલ એકાઉլટ તથા નફા વહӱચણીનો અનુપાત (Profit Sharing Ratio). 
 

૫. અનિલչટેડ ઇિՄટી 
શેરમાં રોકાણ 

૧.  કંપનીનું નામ. 
૨.  ખરીદીના િકչસામાં: ખરીદ િકંમત, સં՚યા અન ેખરીદ તારીખ. 
૩.  વેચાણના િકչસામા:ં વેચાણ િકંમત, સં՚યા અન ેવેચાણ તારીખ. 
૪.  ખરીદ તેમજ વેચાણ બંને માટે મճૂયાંકન અહેવાલ (Valuation Report). 

૬. કૃિષ આવક ૧. જમીન માિલકીના રકેોડӪ  (૭/૧૨નો અકӪ ) અથવા જો જમીન લીઝ પર હોય તો લીઝ કરાર. 
૨. કૃિષ આવક અને ખચӪના િબલ. 

૭. પગાર ની આવક ૧.  તમામ નોકરીદાતાઓ પાસથેી પગારની િչલપ અન ેફોમӪ ૧૬ ફોમӪ ૧૨BA. 
૨.  મકાન ભાડા ભթથુંના દાવા માટે – ભાડા કરાર અને ભાડાની રસીદો. 
૩. પગાર આવકમાં ઉમેરાયેલા લાભો સંબંિધત દչતાવેજો. 

૮. મકાન િમલકત ૧. માિલકીની અને ભાડે આપેલી તમામ િમલકતોની યાદી, સરનામા સાથે. 
૨. વષӪ દરિમયાન ચૂકવવામાં આવેલા ձયુિનિસપલ ટે՘સની રસીદો (જો કોઈ હોય તો). 
૩. િમલકત ભાડે અપાયેલી હોય તો મળેલું કુલ ભાડંુ અન ેતેનું સરનામું. 
૪. મકાન િમલકત સામે લેવાયેલ લોન માટે յયાજ પԋક (Interest Statement). 

૯. յયવસાિયક આવક յયવસાય સંબંિધત તમામ નાણાકીય માિહતી, GST િરટլસӪ અન ેTDS િરટլસӪ. 
૧૦. શેર, ձયુ՞યુઅલ ફંડ અને 

િસԞુિરટીઝમાં રોકાણ 
(ડીમેટ ફોમӪમાં 
રાખવામાં આવેલ) 

૧. ડીમેટ չટેટમેլટ. 
૨. ԓોકર લેજર. 
૩. મૂડીલાભનું չટેટમેլટ. 
૪. NSDL/CDSLના કોլસોિલડેટેડ એકાઉլટ չટેટમેլટ. 
૫. ફોમӪ ૬૪, PMS અને AIFsના չટેટમેլટ અને િરપોգસӪ. 

૧૧. չથાવર િમલકતનું 
વેચાણ 

૧. વેચાણ દչતાવજે અન ેખરીદી દչતાવજે, Index-II ની નકલ સાથે. 
૨. અլય કોઈપણ ખચӪના પુરાવા (દા.ત.: յયાજ). 

 
૧૨. િવદેશી સપંિԱ 

(િરપોિટӭગ આવնયકતા 
કેલેլડર વષӪ એટલે કે 
ӽլયુઆરીથી િડસેձબર 
માટે છે) 

૧. ભારત બહાર માિલકીની તમામ સપંિԱઓની િવગતો. 
૨. તમામ બӱક ખાતાઓની િવગતો જમેાં յયિԝની સહી ચાલતી હોય. 
૩ . ભારતની બહાર કોઈપણ કંપનીમાં કરલે રોકાણની િવગતો. 
૪.  ટӬչટ, જમેા ંյયિԝ લાભાથӯ કે ટӬչટી હોય તેની િવગતો. 
૫.  િનવૃિԱ લાભ ખાતાઓની િવગતો (Retirement Benefit Accounts). 

૧૩. ભારત બહાર કમાયેલ 
આવક 

ભારતની બહાર કમાયેલી આવક સંબંિધત કોઈપણ દչતાવેજ,  િવથહોિճડંગ ટે՘સ Ԑમાણપԋ, ભારત 
બહાર ફાઇલ કરલે રીટનӪ, અન ેઆવકની રસીદ / કમાણીનો પુરાવો આપતો કોઈપણ દչતાવેજ. 

૧૪. જૂની કરԐણાલી હેઠળ 
કપાત માટેના દાવા 

PPF પાસબુક, LIC રસીદો, મેિડકલ ઇլնયોરլસની રસીદો, દાનની રસીદો, િવકલાંગતાનું Ԑમાણપԋ, 
આવાસ લોન પર յયાજનું Ԑમાણપԋ. 

૧૫. յયિԝગત સંપિԱઓ 
(કુલ આવક ԁ. ૧ 
કરોડથી વધ ુહોય ըયાર ે
જ ફરિજયાત) 

સરનામંુ, չથાવર િમલકતનો ખચӪ અને Ԑકાર, વીમાની પોિલસીની નકલ અન ેચુકવાયેલ Ԑીિમયમની રકમ, 
વાહન નંબર અને િકંમત, દાગીનાનું મճૂય, ધરાવેલા શરેોની ખરીદ િકંમત, આપેલ લોન, રોકડ રકમ, 
લીધેલી લોનની િવગતો. 

૧ ૬. સગીર બાળક ની 
આવક  

બધી બӱકના չટેટમેլգસ, સગીર બાળકના મૂડી લાભ չટેટમેլટ, સગીરના નામે કરવામાં આવેલ રોકાણો. 
 



 

ખાસ નોધં: જો સગીર પાસે ઉપર જણાյયા મુજબ કોઈ આવક હોય, તો આવકવેરા રીટનӪ ની તૈયારી દરિમયાન તે આવક ને લગતા ઉપર 
જણાવેલ સંબિંધત દչતાવેજો ની જԁર પડશ.ે 

ઉપરોԝ યાદી ફԝ ઉદાહરણԁપ છે અન ેյયવહારોના Ԑકાર અન ેકમાવલેી આવકના આધાર ેવધુ દչતાવેજો / િવગતો રજૂ કરવાની જԁર 
પડી શકે છે. 

**** 

આ ̆કાશન તા. ૨૦/૦૭/૨૦૨૫ ના છપાયેલ CVOCA ìાન ગગંા - ૨૧ સાથ ેવાચંɂુ.ં 

 

આ ̆કાશન Ďારા ĤȤિૃત લાવવાનો હ°ȱ ુછે. કોઈપણ િનણ½ય લેતા પહ°લા Ȣૃપા કર�ને તમારા CA અથવા નાણાકં�ય 

સલાહકાર ની સલાહ લેશો. 

TEAM CVOCA 

 

 


